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ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

общества с ограниченной ответственностью Инженерный центр «Таврида» 
 

Настоящая Политика разработана в соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ 

«О персональных данных» (далее – Закон о персональных данных) и устанавливает порядок 

обработки персональных данных в обществе с ограниченной ответственностью 

Инженерный центр «Таврида» (далее – ИЦ «Таврида»/Оператор).  

 

1. Общие положения 

1.1. Назначение настоящей политики: настоящая Политика предназначена для 

соблюдения требований законодательства, защиты прав субъектов персональных данных, 

минимизации рисков утечек информации, регулирования внутренних процессов работы с 

персональными данными, повышения доверия со стороны контрагентов и предупреждения 

юридических последствий нарушений. 

1.2. Основные термины и определения 

Персональные данные: любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).  

Обработка персональных данных: любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.  

Автоматизированная обработка персональных данных: обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

Распространение персональных данных: действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

Предоставление персональных данных: действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

Блокирование персональных данных: временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

Уничтожение персональных данных: действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

Обезличивание персональных данных: действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 



Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

Оператор: юридическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также 

определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, и действия (операции), совершаемые с персональными данными. В 

настоящей Политике оператором персональных данных выступает ИЦ «Таврида». 

Субъекты персональных данных: физические лица, персональные данные которых 

обрабатываются оператором.  

1.3. Основные права и обязанности Оператора. 

1.3.1. Оператор имеет право: 

- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных 

данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не 

предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами; 

- поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 

заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных 

данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки 

персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о 

персональных данных. 

1.3.2. Оператор обязан: 

- организовывать обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Закона о персональных данных; 

- отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 

- сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и 

массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую 

информацию в течение 30 дней с даты получения такого запроса. 

 

2. Цели обработки персональных данных 

2.1. Ведение кадрового и бухгалтерского учета. 

2.2. Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ. 

2.3. Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ. 

2.4. Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ. 

2.5. Обеспечение соблюдения законодательства РФ о воинском учете. 

2.6. Обеспечение соблюдения законодательства РФ об исполнительном 

производстве. 

2.7. Обеспечение соблюдения миграционного законодательства РФ. 

2.8. Обеспечение соблюдения страхового законодательства РФ.  
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2.9. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора. 

2.10. Обеспечение прохождения практической подготовки обучающимися на 

основании договора о практической подготовке обучающихся с образовательной 

организацией. Обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования. 

2.11. Продвижение товаров, работ, услуг на рынке. 

2.12. В иных целях, вызванных необходимостью соблюдения действующего 

законодательства РФ. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных являются:  

- федеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые акты, 

регулирующие отношения, связанные с деятельностью ИЦ «Таврида», в том числе нормы 

гражданского права о заключении и исполнении сделок, нормы законодательства, нормы 

федерального законодательства, согласно которым требуется сбор персональных данных, 

соответствуют целям обработки персональных данных, указанным в Разделе 2 настоящей 

Политики; 

- уставные документы ИЦ «Таврида»; 

- договоры, заключаемые между ИЦ «Таврида» и субъектом персональных данных; 

- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, но соответствующих 

полномочиям ИЦ «Таврида»). 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов персональных данных 

 

4.1. Работники, уволенные работники: 

4.1.1. Категории персональных данных: 

Общие персональные данные:  

- фамилия, имя, отчество;  

- пол;  

- дата рождения;  

- месяц рождения;  

- год рождения;  

- место рождения;  

- доходы;  

- адрес электронной почты;  

- номер телефона;  

- адрес регистрации;  

- адрес места жительства; 

- гражданство;  

- ИНН;  

- СНИЛС;  

- семейное положение; 

- данные документа, удостоверяющего личность; 

- реквизиты банковской карты;  



- номер расчетного счета;  

- профессия;  

- должность;  

- сведения о трудовой деятельности;  

- сведения об образовании;  

- отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; 

- фото-видео изображение лица; 

- данные миграционной карты, данные визы; 

- иные персональные данные, необходимые для достижения целей обработки 

персональных данных в соответствии с действующим законодательством РФ и/или 

предоставляемые субъектом персональных данных по своей инициативе.  

Специальные категории персональных данных: 

- сведения о состоянии здоровья. 

4.1.2. Способы обработки:  

- сбор; 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передача (предоставление, доступ); 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

4.1.3. Без передачи по внутренней сети ИЦ «Таврида» с передачей по сети 

«Интернет». 

4.1.4. Цели обработки: согласно п.п. 2.1-2.8, 2.11 Раздела 2 настоящей Политики. 

4.2. Родственники работников, представители, законные представители: 

4.2.1. Категории персональных данных: 

Общие персональные данные:  

- фамилия, имя, отчество;  

- дата рождения;  

- месяц рождения;  

- год рождения;  

- данные документа, удостоверяющего личность; 

- данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении;  

- иные персональные данные, необходимые для достижения целей обработки 

персональных данных в соответствии с действующим законодательством РФ и/или 

предоставляемые субъектом персональных данных по своей инициативе.  

- данные документов, удостоверяющих представительство, законное 

представительство. 

4.2.2. Способы обработки:  

- сбор; 



- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передача (предоставление, доступ); 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

4.2.3. Без передачи по внутренней сети ИЦ «Таврида», с передачей по сети 

«Интернет». 

4.2.4. Цели обработки: согласно п.п. 2.1, 2.2, 2.8 Раздела 2 настоящей Политики. 

4.3. Контрагенты (физические лица исполнители по договорам): 

4.3.1. Категории персональных данных: 

Общие персональные данные:  

- фамилия, имя, отчество;  

- дата рождения;  

- месяц рождения;  

- год рождения;  

- адрес электронной почты;  

- номер телефона;  

- адрес регистрации;  

- адрес места жительства; 

- ИНН;  

- СНИЛС;  

- данные документа, удостоверяющего личность; 

- реквизиты банковской карты;  

- номер расчетного счета;  

- профессия;  

- сведения о трудовой деятельности;  

- сведения об образовании; 

- фото-видео изображение лица. 

4.3.2. Способы обработки:  

- сбор; 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передача (предоставление, доступ); 

- обезличивание; 



- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

4.3.3. Без передачи по внутренней сети ИЦ «Таврида» с передачей по сети 

«Интернет». 

4.3.4. Цели обработки: согласно п.п. 2.1, 2.3, 2.4, 2.8, 2.9 Раздела 2 настоящей 

Политики. 

4.4. Представители и работники контрагентов юридических лиц: 

4.4.1. Категории персональных данных: 

Общие персональные данные:  

- фамилия, имя, отчество;  

- адрес электронной почты;  

- номер телефона;  

- должность; 

- фото-видео изображение лица. 

4.4.2. Способы обработки:  

- сбор; 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передача (предоставление, доступ); 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

4.4.3. Без передачи по внутренней сети ИЦ «Таврида» с передачей по сети 

«Интернет». 

4.4.4. Цели обработки: согласно п. 2.9, 2.11 Раздела 2 настоящей Политики 

4.5. Студенты: 

4.5.1. Категории персональных данных: 

Общие персональные данные:  

- фамилия, имя, отчество. 

4.5.2. Способы обработки:  

- сбор; 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передача (предоставление, доступ); 



- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

4.5.3. Без передачи по внутренней сети ИЦ «Таврида», без передачи по сети 

«Интернет». 

4.5.4. Цели обработки: согласно п. 2.10 Раздела 2 настоящей Политики. 

4.6. Взыскатели по исполнительным листам: 

4.6.1. Категории персональных данных: 

Общие персональные данные:  

- фамилия, имя, отчество;  

- адрес регистрации;  

- данные документа, удостоверяющего личность; 

- реквизиты банковской карты;  

- номер расчетного счета. 

4.6.2. Способы обработки:  

- сбор; 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передача (предоставление, доступ); 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

4.6.3. Без передачи по внутренней сети ИЦ «Таврида», без передачи по сети 

«Интернет». 

4.6.4. Цели обработки: согласно п. 2.6 Раздела 2 настоящей Политики 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется ИЦ «Таврида» в соответствии 

с требованиями законодательства Российской Федерации с согласия субъектов 

персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.2. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

5.3. ИЦ «Таврида» осуществляет как автоматизированную, так и 

неавтоматизированную обработку персональных данных. 

5.4.  К обработке персональных данных допускаются работники ИЦ «Таврида», в 

должностные обязанности которых входит обработка персональных данных. 



5.5. Обработка персональных данных осуществляется путем: 

- получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно 

от субъектов персональных данных; 

- внесения персональных данных в документы на бумажных носителях и 

информационные системы ИЦ «Таврида»; 

- использования иных способов обработки персональных данных. 

5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральными законами РФ.  

5.7. ИЦ «Таврида» вправе поручить обработку персональных данных другому лицу 

на основании заключаемого с этим лицом договора. 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению ИЦ 

«Таврида», обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать конфиденциальность 

персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных. 

5.8. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 

налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального 

страхования и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации 

осуществляется в соответствии с требованиями законодательства РФ. 

5.9. ИЦ «Таврида» принимает необходимые правовые, организационные и 

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других 

несанкционированных действий, в том числе: 

- определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке; 

- принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие 

отношения в сфере обработки и защиты персональных данных; 

- назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных; 

- создает необходимые условия для работы с персональными данными; 

- организует учет документов, содержащих персональные данные; 

- организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются 

персональные данные; 

- применяет средства обеспечения безопасности (антивирусные средства, средства 

защиты от несанкционированного доступа, средства криптографической защиты 

информации). Осуществляется использование средств защиты информации, прошедших 

процедуру оценки соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в 

области обеспечения безопасности информации, в случае, когда применение таких средств 

необходимо для нейтрализации актуальных угроз; 

- хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их 

сохранность и исключается неправомерный доступ к ним; 

- ведет учетом машинных носителей персональных данных (при наличии); 

- устанавливает правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных; 

- организует режим обеспечения безопасности помещений, в которых 

обрабатываются и хранятся персональные данные, препятствующий возможности 
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неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих 

права доступа в эти помещения; 

- обеспечивает сохранность носителей персональных данных; 

- утверждает перечень лиц, доступ которых к персональным данным,  необходим для 

выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей; 

- организует обучение работников ИЦ «Таврида», осуществляющих обработку 

персональных данных; 

- до предоставления доступа к обработке персональных данных осуществляет 

ознакомление работников под роспись с законодательством Российской Федерации и 

локальными нормативными актами ИЦ «Таврида», регулирующие отношения в сфере 

обработки и защиты персональных данных и подписание соглашение о неразглашении 

конфиденциальной информации; 

- осуществляет внутренний контроль за соблюдением установленных процедур, 

оценивает эффективность реализованных мероприятий и оперативно реагирует на 

возникающие инциденты. 

5.10. ИЦ «Таврида» осуществляет хранение персональных данных в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют 

цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором. 

5.11. Порядок и сроки хранения определяются Федеральным законом от 22.10.2004 

N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации". 

5.12. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных 

данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 

территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о 

персональных данных. 

5.13. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования 

средств автоматизации, обособляются от иной информации, в частности путем фиксации 

их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные 

носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков). При фиксации 

персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на одном 

материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не 

совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой 

без использования средств автоматизации, для каждой категории персональных данных 

используется отдельный материальный носитель. 

5.14. Обработка биометрических персональных данных осуществляется оператором 

в соответствии с требованиями к защите биометрических персональных данных, 

установленными в соответствии со статьей 19 Закона о персональных данных (при 

наличии). 

 

6. Актуализация исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

6.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 

неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализации.  

6.2. До актуализации прекращается обработка персональных данных. 
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При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат 

уничтожению, если:  

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных; 

- оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" 

или иными федеральными законами; 

- иное не предусмотрено иным соглашением между ИЦ «Таврида» и субъектом 

персональных данных. 

6.3. ИЦ «Таврида» предоставляет субъекту персональных данных или его 

представителю информацию об осуществляемой им обработке персональных данных 

такого субъекта по запросу последнего. 

 

7. Заключительные положения 

7.1. Настоящая Политика является локальным нормативным актом ИЦ «Таврида» 

по вопросам обработки персональных данных и подлежит размещению на официальном 

сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

7.2. Политика актуализируется по мере изменений законодательства в области 

защиты персональных данных. 

7.3. Внутренний контроль за исполнением требований настоящей Политики 

осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в 

ИЦ «Таврида». 
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